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Die Seite ist unter folgender URL aufrufbar:

https://baz.asa-control.ch

001 Anmelden:

1.  Gehen Sie mit der =
Maus auf dem Men asa-control [Pl
punkt " Login " und
melden Sie sich mit startete

Ihren Login-Daten an. Loai
ogin

Bitte authentifizieren Sie sich

Login "

Passwort
Startseite

login | Haben Sie Ihr Passwort vergessen?
Sicherheitsfrage wahlen

Sie haben bisher noch keine Sicherheitsrage fir Ihren Account definiert. Diese ist notig, um zB. die "F

Sicherheitsfrage ™
Wie ist der Madchenname Ihrer Mutter?

Wie ist der Madchenname Ihrer Mutter?
Welches Hobby haben Sie?

Wie heisst Ihr Lieblingsverein?
Welches ist Inr Lieblingsbuch?
Wie heisst Ihr bester Freund?
Wie heisst Ihr Haustier?

2. Wanhlen Sie eine Sicherheitsfrage aus.

Startseite

3.  Geben Sie lhre Antwort ein Sicherheitsfrage wahlen
und merken Sle SICh dle Sie haben bisher noch keine Sicherneitsfrage fur Ihren Account definiert. Diese ist nétig. um 2 B. die "Passwort 1
A Sicherheitsfrage *
ntwo rt . Wie heisst Ihr Haustier? v

Sicherheitsantwort *

4, Klicken Sie auf "speichern" und Ron
beenden den Vorgang. =3



Systemiibersicht

002 Firmenprofil:

Nach dem erstmaligen Anmelden, 6ffnet sich das Fenster "Firmenprofil".

Hier kdnnen Sie nun Ihr eigenes Firmenprofil anpassen.

1. Uberpriifen Sie, ob lhre Unternehmensdaten aktuell sind. (Anzahl Mitarbeitende, KOPAS).

2. Bei Abweichungen der Firmendaten &ndern Sie gegebenenfalls die Angaben im Feld "Anderungen
melden".

3.  Sie sehen die Checklisten, welche lhnen standardmassig zur Verfligung gestellt sind.

Kontrollen/Checklisten ~ Mangeimeldungen ~ Gefahrstofimanagement ~ Unterhalt ~ Ausbildung ~ Dateiverwaltung Informationen ~ Stammdaten ~

Firmenprofil 4

Unternehmensdaten

Anschrift Anzah| Beschéftigte

Abt Automobile AG (Liestal)
Lausenerstrasse 11
4410 Liestal

Anzahl Mitarbeiter 2
Anzahl Lernende 3

o

Unternehmens-Kopas

Zosel, Andre
info_liestal@abtautomobile.ch

Anderungen melden

Anzahl Mitarbeiter 9

Teil- und Volizeitbeschafligte
Anzahl Lernende 1
Name des Kopas |sabella Kabobi

E-Mail-Adresse des
Kopas

e Anderungen

Checklisten Auswahl

Zwingend zugeteilte Checklisten:

« BAZ Checkliste 1 - Gebaude

« BAZ Checkliste 10

» BAZ Checkliste 11

BAZ Checkliste 12

BAZ Checkliste 2

+ BAZ Checkliste 3

« BAZ Checkliste 4

BAZ Checkliste 5

BAZ Checkliste 6

« BAZ Checkliste 7 - Arbeitsweise
Verhalten

» BAZ Checkliste 8

BAZ Checkliste 9

« Checkliste franzosisch

+ System-Audit

« Test123

test3s

Testaudit Bilger

Freiwillig zugetellte Checklisten wahlen:
Frewillige DurchfUhrung Reifenlage

Testvorlage Tanksielle

Gewahlte Checklisten stehen sofort zur Gefahrdungsermittiung in asa-control Zur Verfligung.

Copyright ® 2009 - 2014 | asa-enterprise | Lobsiger & Partner GmbH & lum GmbH

winschten Checklisten einfach an.

Sie nichts angepasst haben, so klicken Sie auf "keine Anderungen”.

Wenn Sie weitere Checklisten benétigen um lhr Unternehmen abzubilden, dann klicken Sie die ge-

Klicken Sie unten im Formular auf "speichern" wenn Sie Anpassungen vorgenommen haben. Wenn
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003 Benutzer anlegen

N

Wabhlen sie das Modul “Stammdaten® ->Benutzer aus dem Hauptmenu.

2. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf Ihren Betrieb (oder auf den Knoten, flr welchen Sie einen
Benutzer anlegen méchten).

3. Wahlen Sie “Benutzer anlegen” ->Das Formular Benutzer anlegen 6ffnet sich.

Kontrollen/Checklisten = Mangeimeldungen = Gefahrstoffmanagement - Unterhart ~ Ausbildung ~ Dateiverwaltung Informationen - Stammdaten -

a Benutzerverwaltung

—-@BAZ
= Auto Gewerbe Verband Schweiz (AGVE
Basel-Land BL
Ll Abt Automobile AG (Muttenz)

Personainr. Name Login E-Mail

Automobile AG (Muttenz) 217667 Mohn, Florian fiorian mehn

Automobile AG (Muttenz) 1 Lobsiger, Georges lobsiger i_kabobi@lobsiger.ch

Benutzer anlegen

Benutzerdaten

Vorname * Machname * |
d E-Mail Mobil
Telefon Fax

Personainummer Sprache *

de v

Account

Login Passwort Passwort wiederholen

Ihr Passwort muss mindestens & Zeichen lang sein,
eine Ziffer sowie mindestens jeweils einen Gross-
und Kiginbuchstaben enthalten

v nein A

Status

Status

aktiv v

inaktiv
ohne Zugang

4. Fullen Sie nun den Abschnitt "Benutzerdaten" aus.

5. Bitte legen Sie unter den Abschnitt ,Account" das Login und Passwort des Mitarbeiters fest.

6. Klicken Sie auf das Feld Status und wahlen folgende Optionen:
aktiv: Mitarbeiter kann in asa-control arbeiten
inaktiv: Mitarbeiter darf nicht mehr in asa-control arbeiten.
Ohne Zugang: Mitarbeiter arbeitet nicht in asa-control, aber es kénnen fir diesen Mitarbeiter
Schulungen angelegt, durchgefihrt und dokumentiert werden.

Setzen Sie die Rechte fir aktive Mitarbeiter. (Siehe dazu auch die ausflihrliche Anleitung unter Kunden-
support).

7. Danach klicken Sie auf "speichern".
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005 Gefahrdungsermittlung veranlassen:

Checklisten zur Gefahrdungsermittiung werden lhnen branchenspezifisch zur Verfigung gestellt.
Alles was Gefahrdungsermittlungen betrifft, finden Sie unter dem MenUpunkt ,Kontrollen/Checklisten®.

1. Wahlen sie das Modul “Kontrollen/Checklisten” ->Gefahrdungsermittiung aus dem Hauptmenu.

2. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf lhren Betrieb (oder auf den Knoten, fir welchen Sie eine
Gefahrdungsermittlung beauftragen méchten).

3.  Wahlen Sie ,Gefahrdungsermittlung beauftragen“ ->Das Formular Gefahrdungsermittiung beauftra-
gen offnet sich.

Kontrollen/Checklisten ~

Ausbildung ~ Dateiverwaltung Informationen ~ Stammdaten ~

Ubersicht offene Massnahmen | BEEIELTGITT EET )

(@ BAZ
- Auto Gewerbe Verband Schweiz (AGVS) @ Fiter | @ PDF &) XLS
asel-Land BL . )
~ L Falligkeit Abteilung/Objekt Checkliste Verantwortlicher ~ Status
L Abt A AG
iobile AG (Muttenz), St.-Jakobs-Strasse 72, Gefahre ittlung  BAZ Cl Bilger, René Massnahmen =] ] &
aktualisieren 3 offen

\chste > letzte >>

Gefahrdungsermittlung auslésen

Datenerfassung - Priifung 4

Checkliste i BAZ Checkliste 7 - Arbeitsweise. VerE' Erfassungsdatum 03.02.2014

Listen aus abergeordnefen Knoten
BAZ Checkliste 7 - Arbeitsweise, Verhalten
BAZ Checkliste 1 - Gebaude Enddatum 03.022014
BAZ Checkliste 2
BAZ Checkliste 4

Verantwortlicher BAZ Checkliste 5 Auftragsnummer

externe Durchfuhrung

Checkliste BAZ Checkliste 7 - Arbeitsweise. ‘/erB

BAZ Checkliste 6
BAZ Checkliste 8
T ———— BAZ Checkliste & externe Durchfuhrung nein B
Ve B Sl oder | abb  BAZ Checkliste 10
BAZ Checkliste 11
BAZ Checkliste 12

Freiwillige Durchfuhrung Reifenlager Verantwortlicher Bitte wahlen
Testvorlage Tankstelle B

Checkliste franzosisch Bitte wahlen...
Le?t Ug:‘t- y B — Zosel, André
Ra o uzggc iste UE T E Elg B oder | abb) Bilger, René
ene IMohn, Florian
Lobsiger, Georges

4. Fillen Sie nun den Abschnitt "Gefahrdungsermittlung auslésen" aus. Wahlen Sie die gewlinschte
Checkliste aus.

5. Klicken Sie auf das Feld ,Verantwortlicher® und wahlen den Verantwortlichen aus, welcher die
Ermittlung durchflihren soll.

6. Danach klicken Sie auf "Auftrag speichern”.

Es 6ffnet sich nun die Ubersicht tiber die laufenden Gefahrdungsermittlungen.
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006 Gefahrdungsermittlung durchfuhren:

Der beauftragte Mitarbeiter erhalt, sofern seine Email-Adresse in der Userverwaltung hinterlegt wurde, eine
Nachricht mit dem Link zu seiner Aufgabe. Diesen kann er anklicken, sich im System anmelden, und schon
kann es losgehen. - Sollte keine E-Mail hinterlegt sein, gilt folgendes Vorgehen:

1. Wahlen sie das Modul “Kontrollen/Checklisten” ->Gefahrdungsermittiung aus dem Hauptmenu.

Klicken Sie lhren gewiinschten Knoten an und Sie erhalten nun die Ubersicht tiber alle Gefahrdungs-
ermittiungen/Massnahmen.

3.  Wahlen sie bei der gewlinschten Gefahrdungsermittiung das Icon ,durchfiihren oder fortsetzen* aus.
Nun o6ffnet sich die Checkliste. Diese konnen Sie auch ausdrucken, indem Sie an das untere Ende
der Liste scrollen und den Button ,Druckansicht” anklicken.

H : KontrollniCheckisten ~  Mangemeldungen ~  Gefahrstofimanagement ~  Unferhall = Ausbiliung »  Datelvervaltung  nformationen ~  Stammdaten =
4.  Hier wird nach
:
dem Handlungs-
S @
= Auo Gewerbe Verband Scrweiz (AGVE | BeoF Axs
bedarf gefragt! Fmi - I <rae ] B ans
. = L1Abt Automobile AG (Vuttenz) Creciste cmorticter i
Wenn a"es n -4 Bundlagendokumerte Test_ 3012014 Atk Automobie AG (utenz), St Jslobs-Strasss 72, Miuttez Gefanriungeenmitiun B2 Checkds:e 3 Biger René Massnatmen ofen Y= 7
H .. . . Lobsiger, Georges ofen "
Ordnung ist, be- Geféhrdungsermittlung durchfilhren R Al I
Steht kein Hand_ Prifungs-Informationen
Bezsichnung Aufiragsnummer startdatum Enddatum (geplant)
I u ng s bed a r'f es BAZ ChezKliste 1 - Gebaude 03.022014 05.022014
. ., « Objekt Verantuworticher Erfasst durch
Abt Automotile AG (Muttenz) Lebsiger. Georges Lobsiger. Georges
wird also ,nein
angekreuzt. Ist -
g ) BAZ Checkliste 1 - Gebéude

der Punkt nicht b s e ——

in Ordnung, so "
besteht Hand- "
lungsbedarf, bit- -
te ,ja“ ankreu- :
zen. e

®ia 27.022014

nei

wischen Torflageln und
festen Bauteilen,sicher

456 7

® i 27.022014
nen

nicatrelevant

S| VRV | Druckansicht || schiessen

5.  Wahlen Sie den 8 9

gewlnschten
6. Im Feld ,Bemerkung® kdnnen Sie Erganzungen oder weitere Massnahmen eintragen.

Umsetzungstermin an.

7.  Bestimmen Sie nun den Umsetzungsverantwortlichen zu dieser Massnahme. (Diese mussen in
asa-control mit den entsprechenden Rechten erfasst sein).

8.  Sie kdnnen die Eingabe jederzeit unterbrechen, in dem Sie auf den Button ,Prifung unterbrechen®
klicken. Alle Daten werden zwischengespeichert.

9.  Zum Abschliessen der Prifung klicken Sie auf ,Prifung abschliessen®. Hinweis: Nach dem Ab-
schliessen der Prifung werden die Aufgaben (falls die Mailadresse hinterlegt ist) den Durchfih-
rungsverantwortlichen der einzelnen Massnahmen zugestellt.
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008 Massnahmenumsetzungen zurickmelden:

Massnahmen werden, nach Abschluss der Prifung, in der Ubersicht der offenen Massnahmen zur Verfiigung
gestellt. Hier kdnnen diese abgeholt und als erledigt zuriickgemeldet werden.

1. Wahlen sie das Modul ,Kontrollen/Checklisten“-> Offene Massnahmen aus dem Hauptmenu.

2. Klicken Sie Ihren gewiinschten Knoten an und Sie erhalten nun die Ubersicht tber alle offenen Mass-
nahmen.

3. Klicken Sie in der Ubersicht bei der gewiinschten Massnahme auf das Icon
~.Massnahmen durchfiihren®.

4 . Das Fo rm u Ia r Kontrollen/Checkisten Mangeln‘»elﬂungen v Se!alvrslolmm&;en*em v Unterhatt » AUSDIUUHQ v Dalewelwanung Informationen Stammdaten ~
Ubersicht Uber B
. “@saz
d e Oﬁenen MaSS' =5 Aufc Generbe Veroand Scheiz (AGVS o, | BPF @S
nahmen aus einer ) ij:i;f:‘”uiimle o ey Crecklive Verstvorcher  Stus
. +AGiLrclagendiumente Tesl 3101204 Abt Automoble AG [Mutirz), St Jakobs-Sirasce 72, Mitterz Gefitingsermtiung  BA? Crecklsts 3 Biger, René Massrehmencher ¢ [ o) 4
Gefahrdungser- s G i
mittlung 6ffnet Ubersicht tiber die offenen Massnahmen aus einer
sich. Gefahrdungsermittiung

Prifungs-nformationen

Bezeichnung Auftragsnummer Startdatum Enddatum (geplant)
BAZ Chezkiste 3 Test 26012014 31012014

Qbjekt Verantucrtiicher Erfasst durch

At Automobile AG (Muttenz) Bilger, René Zosel, André

St-lakoks-Strasse 72 Mutznz

0511463 3131

Massnahmen EAZ Checkliste 3

Nr. ftem Massnahme Durchfiihrung Terminvorgabe Hinweis Termin

I QAU Tl o ] Lobeiger,
g A1geTe e
* Februar2014 =
Mo Di Mi Do Fr Sa So 7
12 4

30405 ‘3 9
Druckansicht | schiiessen b

0112 13 1415 e

5 Melden Sie nun die Umsetzung zuriick, in dem Sie den Radiobutton auf ,ja ,setzen.
6. Bitte das Datum der Massnahmendurchflihrung eingeben.

7 Sie kdnnen hier auch eine Bemerkung zur Massnahmenumsetzung anbringen.

8 Speichern Sie die Rickmeldung.

Jede Massnahme wird einzeln zuriickgemeldet.

Tipp: Die Bedienungsanleitungen zu allen Modulen Ihrer Lésung, finden Sie

unter dem Menlipunkt ,Kundensupport® direkt in der Lésung.



Fur weitere Informationen steht Ihnen die

Geschéaftsstelle BAZ gerne zur Verfugung.

Lobsiger &Partner GmbH Branchenl6sung fiir Arbeitssicherheit und
Bischmattstrasse 11 Gesundheitsschutz (BAZ)
CH 2544 Bettlach Wolflistrasse 5, Postfach 64
Hotline 032 644 31 11 3000 Bern 22
Tel. 0800 229 229
info@safetyweb.ch

www.safetyweb.ch
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